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ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2010. ÉVRE

	Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja
	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe, időpontja

	Folyamatlista
	Kockázatelemzési kritérium mátrix

	A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése
	Folyamatok kockázata és ellenőrzése

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Intézmény működésének, gazdálkodásának szabályossága, hatékonysága
	Cél: Az intézmény működésének, gazdálkodásának teljes áttekintése, a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság és eredményesség vizsgálata és értékelése

Tárgy: Intézmény működésének, gazdálkodásának teljes dokumentációja
Időszak: 2008. – 2010. év

Módszer: 

Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló, szerződések, programok elemzése, értékelése

Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Informatikai rendszer-tesztelési eljárások

Ellenőrzött szervezeti egység: 

Hőgyes Endre Gimnázium és Szakközépiskola
	Intézmény működésének nem megfelelő szabályozása

FEUVE rendszer nem megfelelő kiépítése, működtetése

Gazdálkodási tevékenység során a jogszabályi és helyi szabályozástól eltérő gyakorlat 

Nem megfelelő szervezet kialakítása

Rendelkezésre álló erőforrások nem megfelelő hatékonyságú kihasználása

Informatikai rendszer biztonságos működésének feltételei nem biztosítottak

Ellenőrzési megállapítások nem megfelelő hasznosulása
	Rendszer ellenőrzés


	2010. 

II. negyedév

Jelentés: 

2010. július 31.
	20 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Intézmény működésének, gazdálkodásának szabályossága, hatékonysága
	Cél: Az intézmény működésének, gazdálkodásának teljes áttekintése, a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság és eredményesség vizsgálata és értékelése

Tárgy: Intézmény működésének, gazdálkodásának teljes dokumentációja
Időszak: 2008. – 2010. év

Módszer: 

Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló, szerződések, programok elemzése, értékelése

Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Informatikai rendszer-tesztelési eljárások

Ellenőrzött szervezeti egység: 

Szép Ernő Középiskolai Kollégium
	Intézmény működésének nem megfelelő szabályozása

FEUVE rendszer nem megfelelő kiépítése, működtetése

Gazdálkodási tevékenység során a jogszabályi és helyi szabályozástól eltérő gyakorlat 

Nem megfelelő szervezet kialakítása

Rendelkezésre álló erőforrások nem megfelelő hatékonyságú kihasználása

Informatikai rendszer biztonságos működésének feltételei nem biztosítottak

Ellenőrzési megállapítások nem megfelelő hasznosulása
	Rendszer ellenőrzés


	2010. 

II. negyedév

Jelentés: 

2010. július 31.
	20 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Intézmény működésének, gazdálkodásának szabályossága, hatékonysága
	Cél: Az intézmény működésének, gazdálkodásának teljes áttekintése, a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság és eredményesség vizsgálata és értékelése

Tárgy: Intézmény működésének, gazdálkodásának teljes dokumentációja
Időszak: 2008. – 2010. év

Módszer: 

Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló, szerződések, programok elemzése, értékelése

Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Informatikai rendszer-tesztelési eljárások

Ellenőrzött szervezeti egység: 

Közgazdasági Szakközépiskola
	Intézmény működésének nem megfelelő szabályozása

FEUVE rendszer nem megfelelő kiépítése, működtetése

Gazdálkodási tevékenység során a jogszabályi és helyi szabályozástól eltérő gyakorlat 

Nem megfelelő szervezet kialakítása

Rendelkezésre álló erőforrások nem megfelelő hatékonyságú kihasználása

Informatikai rendszer biztonságos működésének feltételei nem biztosítottak

Ellenőrzési megállapítások nem megfelelő hasznosulása
	Rendszer ellenőrzés


	2010. 

III. negyedév

Jelentés: 

2010. október 31.
	20 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Intézmény működésének, gazdálkodásának szabályossága, hatékonysága
	Cél: Az intézmény működésének, gazdálkodásának teljes áttekintése, a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság és eredményesség vizsgálata és értékelése

Tárgy: Intézmény működésének, gazdálkodásának teljes dokumentációja
Időszak: 2008. – 2010. év

Módszer: 

Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló, szerződések, programok elemzése, értékelése

Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Informatikai rendszer-tesztelési eljárások

Ellenőrzött szervezeti egység: 

Hajdúszoboszlói Városi Televízió
	Intézmény működésének nem megfelelő szabályozása

FEUVE rendszer nem megfelelő kiépítése, működtetése

Gazdálkodási tevékenység során a jogszabályi és helyi szabályozástól eltérő gyakorlat 

Nem megfelelő szervezet kialakítása

Rendelkezésre álló erőforrások nem megfelelő hatékonyságú kihasználása

Informatikai rendszer biztonságos működésének feltételei nem biztosítottak

Ellenőrzési megállapítások nem megfelelő hasznosulása
	Rendszer 

ellenőrzés


	2010. 

IV. negyedév

Jelentés: 

2011. január 31.
	20 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Intézmény működésének, gazdálkodásának szabályossága, hatékonysága
	Cél: Az intézmény működésének, gazdálkodásának teljes áttekintése, a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság és eredményesség vizsgálata és értékelése

Tárgy: Intézmény működésének, gazdálkodásának teljes dokumentációja
Időszak: 2008. – 2010. év

Módszer: 

Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló, szerződések, programok elemzése, értékelése

Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Informatikai rendszer-tesztelési eljárások

Ellenőrzött szervezeti egység: 

Pávai Vajna Ferenc Általános Iskola
	Intézmény működésének nem megfelelő szabályozása

FEUVE rendszer nem megfelelő kiépítése, működtetése

Gazdálkodási tevékenység során a jogszabályi és helyi szabályozástól eltérő gyakorlat 

Nem megfelelő szervezet kialakítása

Rendelkezésre álló erőforrások nem megfelelő hatékonyságú kihasználása

Informatikai rendszer biztonságos működésének feltételei nem biztosítottak

Ellenőrzési megállapítások nem megfelelő hasznosulása
	Rendszer 

ellenőrzés


	2010. 

IV. negyedév

Jelentés: 

2011. január 31.
	20 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Élelmezési tevékenység témaellenőrzése
	Cél: Konyha működésének ellenőrzése, beszerzések vizsgálata, normák, költségek és bevételek összevetése

Tárgy: Élelmezési tevékenységhez, konyha működéséhez kapcsolódó dokumentáció
Időszak: 2009-2010. év

Módszer: Dokumentumok, nyilvántartások vizsgálata, pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok elemzése, értékelése
Ellenőrzött szervezeti egység: 

Gönczy Pál Általános Iskola

Városi Bölcsőde


	Konyha működéséhez szükséges szakhatósági engedélyek hiánya

Konyha működésének nem megfelelő szabályozása

Konyha működésével kapcsolatos adatok nem megfelelő rögzítése

Beszerzések nem teljeskörű nyilvántartása

Felhasznált nyersanyag mennyiség nem megfelelő dokumentálása

Étkezői létszám nem megfelelő felmérése, főzési adagszám téves megállapítása

Önkormányzat Képviselő-testülete által elfogadott étkezési alapanyag-norma túllépése
	Rendszer ellenőrzés;

Teljesítmény ellenőrzés


	2010. 

III. negyedév

Jelentés: 

2010. október 31.
	8 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Összefoglaló jelentés készítése a 2009. évben végzett belsőellenőrzésekről
	
	
	
	2010. I. 

negyedév
	2 szakértői nap

(1 ellenőr)

	2011. évi belsőellenőrzési terv összeállítása
	
	
	
	2010. IV. 

negyedév
	1 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Soron kívüli 

ellenőrzések 

(20 %)
	
	
	
	
	22 szakértői nap

(1 ellenőr)

	Tanácsadói 

tevékenység 

(10 %)
	
	
	
	
	11 szakértői nap

(1 ellenőr)


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Dátum: 2009. november ...





Készítette:










Jóváhagyta:
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         Nagy Csaba










Dr. Vincze Ferenc

         belső ellenőr










        jegyző

A belső ellenőrzési tervet a Kistérségi Társulási Tanács ………………………………………………..-i ülésén, ………………………………………….

határozatával elfogadta.
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