Hajdiszoboszl6 Varos Onkorméinyzata Polgarmesteri Hivatalinak
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabailyzata

Hajdaszoboszlé Véros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivataldban (a tovabbiakban: Hivatal) a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozd
szabalyok - teljesitve az informéciés onrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol
sz616 2011, évi CXIL térvény 30. § (6) bekezdés kitelezettségét - a kovetkezok szerint
keriilnek meghatarozasra:

1. A Szabdlyzat az alibbi jogszabalyokon alapul:

o az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011, ¢évi
CXII. torvény

e amindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térveny

o a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

2. A Szabalyzat célja, hatalya:

2.1. A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények hivatali rendjét.

2.2. A Szabalyzat személyi hatilya az Onkormanyzat polgarmesterére, képvisel6ire, a Hivatal
valamennyi koztisztvisel6jére ¢és egyéb munkavallalojara, illetve a hivatali eljardsban
résztvevé mar szervezetek dolgozoira egyarant kiterjed.

2.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok teljes korére. A Szabilyzat
rendclkezései nem alkalmazhatok a kozhitelli nyilvantartashol torténd - kiillon torvényben
szabélyozott - adatszolgéltatasra.

3. Alapfogalmak:

kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtédkra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozo adat;

kizérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetéveé tételét torvény

kozérdekbél elrendeli;

adatkezel$: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onélldan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
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meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozod ddntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, térolasa,
megvdltoztatasa, felhaszndlésa, lekérdezése, tovdbbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasinak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése:

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhetove
tétele
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamdra torténd hozzaférhetove tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk t6bbé nem
lehetséges;

adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idére torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitésc;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapesolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtisdhoz alkalmazott modszertdl és eszkdztol, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozé; az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelével kétott szerzodése alapjén - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelés: az a kbzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kozzéteendd
kézérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozze az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szemdly, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagallama és az FEuropai Gazdasdgi Térségrdl szolo
megallapodisban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek dllampolgdra az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megéllapodisban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapoddsban részes allam 4llampolgaraval azonos jogallast élvez;



harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.

4. A kozérdeki adatok kire:

4.1. A Hivatal, mint helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott
cgyéb kozfeladatot ellatd szerv s feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni ¢s
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.
Ilyen tigyek kiilondsen:

e Onkormanyzati koltségvetés és annak elfogadasa;

e dnkormanyzati vagyon kezelése;

o kozpénzek felhasznalsa, és az erre kotott szerzodések;

e npiaci szereplok, magdnszervezetek, és maganszemélyek részére kiilonleges vagy

kizardlagos jogok biztositasa.

42. A Hivatal, a torvény rendelkezéseinek megfeleléen rendszeresen, elektronikusan a
www.hajduszoboszlo.hu/Onkormanyzat, valamint a www.e-tarsulas.hu/hajduszoboszlo
honlapjain teszi kozz¢ a térvényben meghatarozott kozérdeki adatokat.

4.3. A 3.2. pontban megjelslt kozérdekii adatok kore a 18/2005. (XII: 27.) IHM rendelet
alapjan, jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete.

4.4. Kozérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol sz6l6 torvény szerinti mindsitett adat.

4.5. A Hivatal a 3.2. pontban foglalt médon tesz eleget annak, hogy a kezelésében lévo
kozérdek( adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult
szerv allam- vagy szolgalati titokké nyilvanitotta, illetve ha nemzetkdzi szerzodésbol eredo
kotelezettség alapjan minésitett adat, tovabba, ha a kozérdekl és kozérdekbél nyilvanos
adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak meghatarozasdval - torvény korlatozza:

e honvédelmi érdekbdl;
nemzetbiztonsagi érdekbol;
biincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;
kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbal;
kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel:
birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel.

4.6. Kozérdekbdl nyilvanos adat az Onkormdnyzat és a Hivatal feladat- ¢s hataskorében eljro
személy neve, feladatkére, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetéségét torvény eldirja. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbol
nyilvéanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi onkormanyzati szervvel kotott
szerzOdés alapjan kotelezden igénybe veendé vagy mas médon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyljtoé szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes
adatnak nem mindsiilé adat.



Ezen adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket
kell alkalmazni.

4.7. A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvdanossagaval sszefliggésben az lizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

4.8. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével
- a polgarmester, illetve a jegyz6 engedélyezheti.

4.9. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyulo igény - az 3.7. pontban
meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozataldt kdvetden akkor utasithato el, ha az
adat megismerése a Hivatal torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen, kiilsé befolyastol mentes ellatdsat, igy kilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4.10. Jogszabaly a dontés megalapozdsat szolgdlo egyes adatok megismerhetoseégének
korlatozdséra a 3.7. pontban meghatdrozottnal rovidebb idétartamot allapithat meg.

5. A kizérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitése:

5.1. A 4.2. pontban meghatarozott adatokon tul egyéb kozérdekii adat megismerésére irant
barki:

e szoban,

e irasban,

e clektronikus uton,
igényt nytjthat be, amely nincs alakszeriiséghez kotve.

5.2. Az igény irasbeli teljesitéséhez a kovetkezo adatok megaddséra van sziikség:
e azigényld neve;
e azigényld levelezési cime (postai uton kért teljesités esetén);
e azigényelt adatok pontos meghatarozasa,
e nyilatkozat arra nézve, hogy az adatokba betekintést kér vagy masolat készitését
igényli;
e misolat készitése esetén az adathordozoé megnevezése;
e masolat atvételének modja.

5.3. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény tudomasara jutasat
kovetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét koveto 8
napon beliil tijékoztatni kell.

54. Az adatokat tartalmazo dokumentumrél, vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
madjatol fiiggetleniil, az igénylé mésolatot kaphat. A Hivatal kizarélag a masolat készitéséért
- legfeliebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - allapithat meg
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koltségtéritést, melynek megallapitasi szabdlyait a 2. szamu melleklet tartalmazza. A
fizetendd koltségtérités osszegét az igénylod kérésére eldre kizolni kell.

5.5. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6é altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.6. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatod szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant
technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

5.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyitt, 8 napon beliil
{rasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben

értesiteni kell az igénylét.

5.8. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

59. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartist vezet, ¢és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-€ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

6. Jogorvoslat a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan:

6.1. Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva 4116, vagy a Hivatal dltal meghosszabbitott hataridé credménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének felillvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

6.2. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagit a Hivatalnak kell bizonyitania.

6.3. Ha a birosag a kozérdekii adat igénylésére irdnyulo kérelemnek helyt ad, hatarozataban a
Hivatalt a kért kozérdek(i adat kozlésére kotelezi. A birésdg a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a Hivatalt a koltségtérites
dsszegének megadllapitasa tekintetében 0j eljarasra kotelezheti.

7. Adatvédelmi eléirasok:

7.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsihoz személyes
adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térélni kell.



7.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén, ha torvény masként nem rendelkezik, az
adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény
teljesitéséhez és a maésolatkészitésért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkseges.
Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld szemelyes adatait
haladéktalanul t6r6Ini kell.

8. A Szabalyzat karbantartasa:

A Szabalyzatot a vonatkozd jogi szabalyozasban, valamint a Hivatalban bekdvetkezo
valtozasok miatt idékazonként feliil kell vizsgdlni. Ez a belso adatvédelmi felelds feladata.

9. A Szabailyzat hatalyba Iépése:

Ezen Szabalyzat 2012. aprilis 12. 1ép hatalyba.

Kelt: Hajduszoboszlo, 2012. aprilis 12.

N
‘;\- .......... : ..............................
Dr. Vincze Ferenc
jegyzo



1. szami melléklet
1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1. Kapesolat, szervezet, vezetok
Elérhetdségi adatok
A szervezeli siruktira
A szerv vezeldi
1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt dllo, vagy aldrendeltségében miikodo mas
kozfeladatot ellato szerv
1.3. Gazdalkodé szervezetek
A szerv tulajdondban allé vagy részvételével miikodé gazdalkodo szervezetek
1.4. Kozalapitvanyok
A szerv dltal alapitort kézalapitvanyok
1.5. Lapok
Lapok
1.6. Felettes, feliigyeleti, tdrvényességi ellendrzést gyakorld szervek
Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok
A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskire
A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Kozszolgdltatasok
A szerv nyilvdntartasai
Nyilvanos kiadvanyok
Déntéshozatal, iilések
A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
Palyazatok
Kézérdekii adatok igénylése
Kozzétételi listak

3. Gazdilkodasi adatok
3.1. A miikddés térvényessége, ellendrzések
Vizsgalatok, ellendrzések listaja
Az Allami Szamveviszék ellendrzései
Egyéb ellendrzések, vizsgalalok
A miikidés eredményessége, teljesitmény
Miikodeési statisztika
3.2. Koltségvetések beszamolok
Eves koltségvetések
Szamviteli beszamolok
A koltségvetés végrehajtdsa
3.3. Mukodés
A foglalkoztatottak
Tamogatdasok
Szerzddések
Koncessziok
Egyeb kifizetések



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke:

Fénymasolas:
fekete-fehér szines
A4 1 oldalas 15.- /oldal 100.- /oldal
2 oldalas 20.- /lap 150.- /lap
A/3 1 oldalas 25.- /oldal 200.- /oldal
2 oldalas 50.- /lap 300.- /lap




