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2. szamu melléklet

Eves jelentés
a Polgarmesteri Hivatal és a hozzatartozoé részben 6nallé intézményei
2006. évi belso ellenorzésérol

Az ellenOrzések végrehajtdsanak jogi alapjat az allamhaztartasrdl szolo 1992.
évi XXXVIII. Torvény, a koltségvetési szervek belsO ellendrzésérol szolod
193/2003. (XI.26.) Korm. rendelet, a belsd ellendrzésre vonatkozé 2/2005.
(I1.20.) Képviselotestiilet rendelet, valamint a bels6 ellendrzési kézikonyv
képezte.

A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa

A Polgéarmesteri Hivatal €s a hozzditartozo részben 0ndllé intézményei belsd
ellendrzését a hivatal egy féfoglalkozasu belsd ellendre — aki egyben a hivatal
belsd ellendrzési vezetdje — latta el a Pénziigyi €s Gazdasigi Bizottsag altal
2005. november 23-4n elfogadott éves ellenOrzési munkaterv szerint.

A tervezett ellendrzések a vizsgélati programban foglaltak szerint megtorténtek.
A vizsgélatokra tervezett €s a ténylegesen igénybe vett ellendri napok kozott
lényeges eltérés nem mutatkozott.

2006. évben a tervezett ellenorzéseken tul soron kiviili ellenorzés elrendelésére
1s sor keriilt, mégpedig a szamitastechnikai eszkozok kezelése tekintet€ben.

A kialakitott ~munkamegosztasnak megfeleloen az ellenOrzéseket a
jogszabalyban eldirt képesitéssel rendelkezd belsd ellendr végezte, kiilsd
szakért0 bevondsira ebben az évben nem keriilt sor. A tevékenység
megvaldsitdsdhoz a targyi feltételek rendelkezésre élltak, a koriilmények
elégségesek voltak.



Az ellendrzések hatdkore kiterjedt minden olyan rendszerre, nyilvantartisra és
dokumentumra, ami az ellendrzésekhez kapcsolddott.

Az ellenOrzések targya és azok vizsgdlati modszerei jellemzOen szabalyzatok,
bels0 utasitisok, szerzodések, mindségiigyi eljarasok, egyéb dontési
dokumentumok értékelése, pénziigyi-szamviteli adatok, nyilvantartasok
elemzése volt. A megéllapitasok a vizsgalt id0szakra vonatkoztak.

Az ellendrzések célja volt, hogy a szervezeti egységek milkkodését fejlessze és
eredményességét novelje. A szervezeti célok elérése érdekében értékelte az
ellenorzés az eljarasok, a gazdilkodas hatékonysagat, a miikodés jogszerliségét.

Fontosabb megallapitasok ellenorzésenként:

1. Hajduszoboszl6 iidiilokozpontba €kelddott leromlott dllapotu teriilet
rehabilitacidja Phare kiirds nyertes palyazat lebonyolitasa
Az ellendrzés megallapitotta, hogy elkeriilhetetlen a
vagyonhasznositasi szerz0dés zaros hataridon beliili elkészitése, illetve
megkotése.

2. Okmanyiroda kozlekedés-igazgatasi tevékenysége
Az adatvédelmi szabdlyzat elkészitése, az alkalmazott nyomtatvinyok
feliilvizsgdlata, a rendszamok szigoru elszamolasuként valo kezelése,
az lgyintézési hatarido pontos betartdsa, az ugyféltér atalakitdsa
szerepelt ellendrzési megallapitdsként illetve javaslatként.

3. Polgéarmesteri Hivatal 2005. IV. negyedévi hazipénztari és bankszamla
forgalom bizonylati fegyelme
Intézkedést az aldbbi teriiletek igényeltek: pénztar kulcsainak atadas-
atvétele, a pénzkezelési szabdlyzat atdolgozdsa, az utdlagos
elszamolasra kiadott eldlegek elszdmoltatdsa, a kiszamlazott
telefondijak befizetési hataridejének betartasa.

4. Okményiroddban miikodo hazipénztar
Az adatvédelmi, a pénzkezelési szabalyzat elkészitését, a szamitogépes
nyilvantartas — bevételi — kiadasi pénztarbizonylatok, pénztarjelentés —
bevezetését emelte ki megoldandé feladatként az ellenOrzés.

5. Kozigazgatasi hatosdgi eljards €s szolgaltatds altalanos szabdlyairdl
sz016 2004. évi CXL. torvény hatdlyosuldsa
Az ellenOrzés megallapitotta, hogy a munkatarsak felkésziiltek az 1j
jogszabaly alkalmazdsira, munkdjuk sordn kielégitden alkalmazzak
annak elGirasait.



6. Az Onkormanyzat altal 2005. II. félévében tamogatasként kiilonféle
szervezetek részére atadott pénzeszkozok elszamolisa
A jelentést a Pénziigyi, Gazdasdgi Bizottsdgon kiviil az Ugyrendi,
Igazgatasi, Jogi Bizottsdg, az Idegenforgalmi Bizottsag, az Oktatasi
Bizottsag, valamint a Kulturdlis €s Sport Bizottsdg is targyalta. Az
ellendrzés javasolta a timogatasokra vonatkoz6 egységes eljarasi rend
kialakitasat, a timogatdsi szerzodés atdolgozisat, a timogatdsi 0sszeg
felhaszndlasardl szold szakmai és pénziigyi beszamold fokozottabb
ellendrzését.

7. Szamitastechnikai eszk6zok kezelése
Terven feliili ellendrzésként keriilt elrendelésre ez az ellendrzés. Az
ellenorzés sziikségesnek itélte a mindségligyi eljaras aktualizdlasat, az
informatikai stratégiai koncepcié kidolgozéisat, a nyilvantartasi rend
kialakitisat, szabalyozasat, a kapcsolodasi pontok kozotti informécio
aramlas javitasat.

8. Utdellenorzések
A 2005. évi szabalysértési folyamat ellendrzése kapcsan 3 teriileten —
szabalysértési hatosag, kozteriilet-feliigyelet, adocsoport - keriilt sor
utoellendrzésre. Az utdellendrzések célja volt, bizonyossagot szerezni
arrél, hogy a teriileti egységek vezetoi intézkedéseiket az intézkedési
tervben véllaltak szerint hajtottidk-e végre. Az ellendrzés eltérést nem
tapasztalt.

Osszességében megallapithaté volt, hogy az ellendrzott szervezeti egységek
torekedtek a miikodés ¢és gazdalkodds szabalyszerii végrehajtasara. A
megallapitott hidnyossdgok kijavitasa, megsziintetése sikeresebbé, hatékonyabba
teheti a munkavégzést.

Az ellenOrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyanuja
nem meriilt fel.

A belso ellenorzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa

Az ellendrzott szervezeti egységek vezetdi a jelentésben foglalt megéllapitasok
megismerését a zdradék alairdsdval igazoltdk. A jelentések targyszerliségét, a
megdllapitasok megalapozottsdgat nem vitattdk, azt elismerték, észrevételt nem
tettek.



A jelentések javaslatokat tartalmaztak, melyekre a teriileti egységek vezetdi
intézkedési tervet készitettek. (A jelentésekben megfogalmazott javaslatokat,
megallapitisokat az egyes ellenorzéseknél részleteztem.)

A megfogalmazott javaslatok a folyamatba épitett, el0zetes és utdlagos vezetdi
ellendrzési rendszer szabalyszerlségének, gazdasdgossidganak, hat€ékonysaganak
€s eredményességének novelése, javitisa érdekében torténtek.

A javaslatban megfogalmazottak intézkedési tervbe rogzitett iitemezése, illetve
végrehajtasa, biztositja az észrevételezett hidnyossagok megsziintetését.

A Pénziigyi, Gazdasagi Bizottsag iilésein targyalta az ellendrzési jelentéseket és
elfogadta a jelentésben foglaltakat.

A vizsgalatok hasznosuldsdnak allapotardl az ellendrzés irdsbeli tdjékoztatast
nem kért, a végrehajtasrol — ahol sziikséges - utdellenOrzés keretében gy6zodik
meg a belsO ellendrzés, illetve sziikség szerint beépiti a kovetkez0 ellenOrzési
tervébe.

Az ellenorzések végrehajtasi folyamatdhoz kapcsolédé a  vonatkozd
jogszabélyokban, bels0 szabalyzatokban eldirt dokumentumok rendelkezésre
allnak.

A belsO ellendrzés mindségbiztositasi rendszere szorosan kapcsolddik a hivatal
minOségiranyitasi rendszeréhez. A szakmai eljards, a kovetelményrendszer,
valamint az erre vonatkoz6 dokumentécio kidolgozott. A bels ellendrzést végzd
teljesitményének értékeléséhez a mindségbiztositasi ellendrzd lista, az
ellendrzést kovetod felméro lap nyujt informaciot.

Az ellenorzések végrehajtasardl kikértiik az ellendrzott szervezeti egység
véleményét az ellendrzést kovetd felmérd lap megkiildésével. Az ellendrzott
szervezeti egységek vezetdi az ellenOrzéseket hasznosnak itéli€k, az ellenOrzés
modszereit, eljarasait megfelelonek talaltdk, és ugy itélt€k meg, hogy a
megallapitasok és javaslatok segitették vezetdi munkéjukat.

A belso ellenorzési tevékenység fejlesztéséhez sziikséges a részvétel a szakmai
eldéadasokon, szeminariumokon, forumokon, melyre a hivatal keretet biztosit.

Hajduszoboszl6, 2007. marcius 7.

Csige- Samu Rozdlia
Belso ellenorzési vezeto



