Hajduszoboszlé Varos Onkormadnyzata Képviselé-testiiletének 30/2005.
(X.27.) szamu rendelete az elektronikus ligyintézés bevezetésérdl
(egyseges szerkezetben a modosito 26/2006. (VII. 06.), valamint ... 2007,
(lll. 22.) Or-ekkel)

HajdUszoboszl6  Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testilete a
kbzigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6
2004 évi CXL térvény ( a tovabbiakban: KET) 160 § (1) bekezdésében,
valamint a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV térvény 16 § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az Eurdpai Uni6
célkitizéseire — kildondsen az Europe 2005 ajanlasban foglaltakra — az
elektronikus Ugyintézés bevezetésérdl az alabbi rendeletet alkotja:

A RENDELET HATALYA
1.§

A rendelet hatdlya kiterjed Hajduszoboszl6 Varos Onkormanyzata
szerveinek hataskbérébe és illetékességébe tartozo mindazon
kbézigazgatasi hatésagi Ugyre, amelyben jogszabaly elektronikus uton
térténd Ggyintézésre lehetéségét biztosit.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
2.§

(1) Az o6nkormanyzat az elekironikus tajékoztatdé szolgaltatas
mikodtetését és a kdzigazgatasi hatésagi lgyek elektironikus intézését
fokozatosan vezeti be.

(2) Az oOnkorméanyzat az (1) bekezdésben foglalt szolgéaltatadsok
bevezetéséig - palyazati tamogatdssal megvaldésulé programja
segitségével - biztositia az elektronikus Ugyintézéshez szlikséges
személyi és targyi feltételeket.

(3) A jegyz6 a (2) bekezdésben foglalt személyi feltételek biztositasa
soran a portalon kézzéteendé adatok 6sszegylijtésére adatgazdat jeldl ki.

(4) Az adatgazda tartozik feleléséggel a portalon kbzzétett adatok pontos,
hiteles, naprakész és folyamatos kdzzétételéért, vagy az adatkbzlének
valé megkuldéséért.

(5) Az dnkormanyzat a (2) bekezdésben foglalt targyi feltételek biztositasa
soran figyelemmel van az adatkdzld, adattovabbité tavkozlési
infrastruktara kialakitdsara, tGzemeltetésére, kézremikddik a szikséges
hardver, szoftver eszk6zok biztositasaban.

FOGALOM MEGHATAROZASOK
3.§



(1) E rendelet alkalmazasaban:

a) portal: a hasznalok szaméra a telepllés egészérdl, valamint az
aktualis &énkormanyzati hirekrél, az O6nkormanyzattal kapcsolatos
informaciokrol tajékoztatast nyujtd, véleménycseréhez és lgyintézéshez
lehet&séget biztositd internetes felllet;

b) belsé lgyintézési rendszer. a hatésagnal létesitett, a KET
rendelkezéseit  feldleld, kozigazgatasi munkafolyamatot megvalositd
informatikai rendszer, az e-Ugyintézés alapvetd eszkbze, amely elére
meghatarozott ligymenet leirasokat is tartalmaz.

AZ ONKORMANYZAT ELEKTRONIKUS ELERHETOSEGE
4.§

(1) Az 6nkormanyzat portaljanak elérhetdsége: Www.e-
tarsulas.hu/hajduszoboszlo

(2) Elektronikus levelezési (e-mail) cime: hajduszoboszlo@e-tarsulas.hu

(3) Az oOnkormanyzat vezet6inek és koztisztviselbinek elektronikus
elérhetdsége az — elektronikus tajékoztaté szolgaltatas keretében — a
portalon kertl k6zzétételre.

A HELYI ELEKTRONIKUS TAJEKOZTATO SZOLGALTATAS
ALTALANOS SZABALYAI

5.§

(1) Az 6nkormanyzat elektronikus tajekoztat6 szolgaltatast mikodtet.

(2) Az dnkormanyzat barki szamara hozzaférhetévé teszi a portéljat,
amelynek adatbazisa alkalmas arra, hogy az érdekl6ddk
tajékozédhassanak az &nkormanyzattal kapcsolatos &ltalanos
informaciokrol.

(3) A telepllés internetes portalia legaldbb a KET 164. § (1)
bekezdésében foglaltakat tartalmazza.

(4) Az elektronikus tajékoztatd szolgaltatasként a portalon kdzzétett
tajékoztatok és formanyomtatvanyok listaja e rendelet 1. szamu
mellékletét képezi, késébb kerll megalkotasra.

(5) A portalnak — a KET-ben meghatarozottakon tul — az alabbi
feltételeknek kell megfelelnie:

a, A hatésag altal az lgyfelek személyes megjelenéséhez kotott
hatésagi Ugyek intézése elektronikus Uton térténé elbzetes
idépontfoglalassal is lehetévé tehetd.

b, A portadlnak rendszeresen frissitett, aktualis informacidkat kell
tartalmaznia.



A HELYI ELEKTRONIKUS UGYINTEZESSEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

6.§

(1) Az elektronikus  kbézigazgatasi  Ugyintézés  igénybevételének
lehet6ségét a hatdsag sajat informacids fellletén, a portalon biztositja.

(2) A portalon az elektronikusan is intézheté tigyekben az ligyfelek részére
biztositott az elektronikus Ugyinditas lehet6sége.

(3) Az elektronikusan is indithaté Ugyek listaja e rendelet 2. szamu
mellékletét képezi,

(4) Az elektronikus Ugyinditas igénybe vételéhez sziikséges regisztracio
folyamata:

a.) Ugyfél személyes megjelenése soran eldterjesztett szobeli
kérelmére regisztracios drlap kitoltése, agyfél részérdl torténd
alairasa;

b.) Az igyfél azonositét és jelsz6t kap a rendszertdl.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott regisztralas végrehajtasara
kizardlag a jegyz6 altal erre kijeldlt Ggyintézd jogosult.

(6) Az Ggyfél altal a regisztracié soran a hatdésaggal koézobltek
helyességéért és pontossagaért az ugyfél tartozik felel6sséggel,
tovabba a rendszertél kapott azonositd és jelszd esetében szintén az
tgyfélnek kell gondoskodnia az adatok védelmérdl.

(7) Az elektronikus (gyinditast az Ugyfél kezdeményezi a portalon
keresztll. Az gyinditas folyamata :

a.) A regisztralt Ugyfél sajat azonositdja utjan térténé belépése a
rendszerbe.

b.) Az adott gy kivalasztasa az indithatd Ggyek listdjabdl.

c.) A formanyomtatvany kitdltése.

d.) A formanyomtatvany tovabbitdsa a hatésaghoz.

(8) Az elektronikusan is intézhet6 Ugyek listaja e rendelet 3. szamu
mellékletét képezi, késé ¥ 2

(9) A helyi elektronikus Ggyintézés belsé Ugyintéz6i rendszeren keresztil
torténik.

(10) A papiralapu, illetve elektronikus Ugyintézés soran egyszerisitett
hatarozat hozhatd, ha a hatésag a kérelemnek helyt ad, és az tigyben
nincs ellenérdekd tgyfél. ”



ZARO RENDELKEZESEK
7.8

(1) A rendelet 1. — 3. §-ai 2005. november 1.-jén Iépnek hatalyba.
(2) Arendelet 4.-5. §-ai 2006. januar 1. napjan Iépnek hatalyba.
(3) A rendelet 6.§-a 2007. januar 1-jén lép hatélyba.

(4) A rendelet 3. sz. melléklete 2007. aprilis 1-jén 1ép hatalyba.

Dr.Soévago Laszlo Dr.Vincze Ferenc
polgarmester jegyzé



1. sz. melléklet

PORTALON KOZZETETT TAJEKOZTATOK LISTAJA
Hat6sagi bizonyitvany kiadasa
Mikddési engedély kiadasa
Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése
Kdzterlilet- hasznalat engedélyezése
Fizetévendéglatas engedélyezése
Péthagyatéki eljaras
Igazolas helyi adétartozas hianyarél
Lakasfenntartasi tamogatas
Apolasi dij
Bérbead6 terméféld bérbeadasardl szarmazd jovedelem bevallasa
Bejelentkezés idegenforgalmi adé ala
Bejelentkezés helyi ipariizési adéhoz
Jegyz6i igazolas lakasvasarlasi hitelhez
Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa
Mozgaskorlatozottak szgk atalakitasi, szerzési tamogatasa
Kdzut nem kbzlekedési célu igénybevétele
Elvi épitési engedély megadasa
Telepengedély kiadasa
Birtokvedelmi eljaras lefolytatasa
Epitési engedély kiadasa
Elsé lakashoz jutok tamogatasa

PORTALON KOZZETETT FORMANYOMTATVANYOK LISTAJA
A kifizet6 maganszemély és vallalkozas termé&fold bérbeadasabol
szarmazé jovedelem bevallasa

Adatkezelésrol sz616 tajékoztatas

Ado és értékbizonyitvany
Bejelentés ebtartas megszintetésérél
Bejelentés ebtartasrol
Bejelentés épitési munka megkezdésérél
Bejelentés helyi ipartizési ad6é 6sszegérél
Bejelentés jarm tulajdonosaban bekdvetkezett valtozas
nyilvantartasba vételéhez
Bejelentés jarmi Gzembentartéjdban bekdvetkezett valtozas
nyilvantartasba vételéhez
Bejelentés kommunalis add 6sszegérdl
Bejelentés miikddési engedély jogosultsaganak valtozasarol
Bejelentés zaj, kdrnyezeti artalmakra vonatkozdéan
Bejelentkezés épitmény adé ala
Bejelentkezés helyi ipariizési adéhoz
Bejelentkezés kommunalis adé véllalkozas
Bejelentkezés talajterhelési dijhoz
Bevallas talajterhelési dij fizetési kdtelezettségrél
Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa



Bontasi engedély

Egydsszegl hadigondozott tamogatas igénylés
Egyuttélés igazolasa 6zvegyi nyugdijhoz

Elvi épitési engedély megadasa kérelem
Epitési engedély megadasa kérelem
Epitményadoé bevallas

Fakivagasi engedély

Fennmaradasi engedély

Fizetéskdnnyités gazdasagi tarsasag
Fizetévendéglatas engedélyezése
Fizetévendéglatas nyilvantartas médositas
Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése
Gyermekétkezési intézmeényi téritési dij kedvezmeény
Gyogyszerigazolas normativ kozgydgyhoz
Gyomos ingatlan bejelentése

Hadigondozéasba vétel

Hadirokkantsag megallapitasa céljabdl orvosi felllvizsgalat
Halotti anyakényvi kivonat kérése
Hasznalatbavételi engedély

Hat6sagi bejegyzés

Hat6sagi bizonyitvany

Hazassagi anyakdnyvi kivonat kérése
Haziorvos igazolas és szakvélemény apolasi
Haziorvos igazolas és szakvélemény felllvizsgalat
Hazszamozas

Idegenforgalmi addbevallas (négyzetméteres)
Idegenforgalmi adbbevallas napos

ldéskoruak jaradéka

Intézmeényi igazolas

Intézményvezetd igazolas

Jarma elsé forgalomba helyezése

Jarmi forgalombdl kivonasa

Jarm{ ismételt forgalomba helyezése

Jarm{ okmany cseréje, potlasa

Jatékterem miikbédéséhez hozzajarulas
Jegyz6i igazolas lakasvasarlasi hitelhez
Jegyzdi igazolas szerencsejaték felligyelethez
Képzelt apa adatainak megallapitasa
Kiskoruak hazassagkodtéseéhez szilkséges el6zetes engedély
Kitéltési utmutatd

Kdzlekedési tamogatas

Kézmd nyilatkozatok elvi

Kézm nyilatkozatok épitési

Kbéztemetés

Kdzterllet hasznélat engedélyezése

Kbdzut nem kdzlekedési célu igénybevétele
Lakasfenntartasi tamogatas

Lakbértamogatas

Lakdhely igazolas

Lakossagi panaszbejelentés



Lemondé nyilatkozat épitési engedély vonatkozdsaban
Méhészet bejelentés

Méltanyossagi kbzgydgyellatas

Mérséklési kérelem gazdasagi tarsasag
Mozgaskorlatozottak szgk atalakitasi tamogatasa
Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa
Mozgdarusitas engedélyezése

MUkddési engedély kiadasa

MUkddési engedély leadasa

MUszaki adatok valtozasa

Normativ kbzgyogyellatas

Nyilatkozat hagyatéki eljarasban nemleges
Nyugdijasok tavhészolgéltatdsi tamogatasa

Orvosi igazolas méltanyossagi kozgyégyhoz

Orvosi igazolds normativ kbzgyogyhoz

Péthagyatéki eljaras

Rendeletetés megvaltoztatasara iranyuld engedély
Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas

Rendszam valtozasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény felllvizsgalata
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylés
Rendszeres szocialis segély aktiv koruaknak
Rendszeres szocialis segély rokkantaknak

Statisztikai adatlap elvi

Statisztikai adatlap épitési

Szabalysértési kifogas benyujtasa

Szakvélemény gondozasra szorultsag felllvizsgalatardl
Szakvélemény sulyosan fogyatékos allapot felllvizsgalatarol
Széllashely nyilvantartasbdl térlés

Szlletési anyakdnyvi kivonat kérése

Telekalakitasi engedély

Telepengedély adataiban bekdvetkezett valtozas bejelentés
Telepengedély kiadasa

Telepitési engedély

Temetési segély

Tervez6i nyilatkozat elvi

Tervezdi nyilatkozat épitési

Tolmacs, szakfordité igazolvany

Tulajdonos adatainak valtozasa

Tulfizetés visszaigénylés

Thzijaték engedélyezése

Tlzvizsgalatrol hatosagi bizonyitvany

Uzembentart6 adatainak valtozasa

Uzlet nyitva tartasanak megvaltoztatasa
Uzletmegszlintetés

Vagyon és jovedelemnyilatkozat rendszeres szocialis segély
rokkantaknak

Valtozas bejelentés helyi ipariizési adéhoz

Valtozas bejelentés idegenforgalmi adéhoz

Veszélyes ebtartas



Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa

2. szamu melléklet

ELEKTRONIKUSAN INDITHATO UGYEK LISTAJA
Adatkezelésrol sz616 tajékoztatas
Ado és értekbizonyitvany
Bejelentés ebtartas megsziintetésérdl
Bejelentés ebtartasrol
Bejelentés épitési munka megkezdésérél
Bejelentés helyi ipartizési adé 6sszegérél
Bejelentés jarm{ tulajdonosaban t6rténd valtozas nyilvantartasba
vételéhez
Bejelentés jarm( Gzembentartéjaban térténd valtozas nyilvantartasba
vételéhez
Bejelentés kommunalis adé 6sszegérdl
Bejelentés miikddési engedély jogosultjanak valtozasarol
Bejelentes zaj, kornyezetl artalom esetén

Bejelentkezes helyi i |paruze3| adohoz
Bejelentkezes |degenforgalm| ado ala

Bejelentkezes talajterheIeS| dijhoz
Bevallas idegenforgalmi ad6 ala négyzetméteres
Bevallas talajterheIeS| dij fizetési kételezettségrél

Egydsszegl hadigondozott tamogatas igénylés
Egyuttélést igazolasa, 6zvegyi nyugdijhoz

Epltmenyado bevallas

Eakivagasi-ongedély

Fennmaradasi engedély
Flzeteskonnyltes gazdasagl tarsasag

Gyermeketkeztete3| mtezmenyl ter|te3| dij kedvezmény

Gyomos ingatlan bejelentése

Hadigondozéasba vétel

Hadirokkantsag megallapitasa céljabdl térténd orvosi felllvizsgéalat
Halotti anyakényv kérése

Hasznalatbavételi engedély

Hatosagl bejegyzes

Hazassagl anyakonyv kérése
Hazszamozas



Jarmi elsé forgalomba helyezése

Jarm{ forgalombél kivonasa

Jarm{ ismételt forgalomba helyezése

Jarm{ okmany cseréje, potlasa

Jatékterem miikddéséhez el6zetes hozzajarulas

Jegyzdi igazolas szerencsejaték felligyelethez

Jegyz6i igazolas lakasvasarlasi hitelhez

Kifizet6 maganszemély és vallalkozas term&fold bérbeadasarol
szarmazé jovedelem bevallasa

KiskorUak hézaségkétéséhez szikséges elbzetes engedély

Koztemetes
Kdzterllet- hasznalat engedélyezése
Kozut nem kozlekede3| celu |genybevetele

Lakber tamogatas

Lakéhely igazolas

Lakossagi panaszigyek

Lemondé nyilatkozat épitési engedély vonatkozasaban
Méhészet bejelentés

Méltanyossagi kérelem gazdasagi tarsasag
Meltanyossagl kozgyogyellata3| |gazolvany |genyles

Mukode3| engedély leadasa

MUszaki adatok valtozasa

Normativ kbzgydgyellatasi igazolvany igénylés

Nyilatkozat hagyatéki eljarasrol

Nyugdijasok tavhészolgéltatasi tamogatasa

Péthagyatéki eljaras

Rendeltetés megvaltoztatasara iranyulé engedély

Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas

Rendszam valtozas

Rendszeres gyermekvedelml keé#%me&y tamogatas felllvizsgalata

Rendszeres szomahs segely aktlv koruaknak
Rendszeres szocidlis segély rokkantaknak
SzabalyserteS| klfogas benyultasa

Szulete3| anyakonyv kérése
Telekalakitasi engedély
Telepengedély adataiban bekdvetkezett valtozas bejelentés

Teleplte3| engedélyezés
TemeteS| segely

Tulajdonos adatamak valtozasa
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Tulfizetés visszaigénylés

Thzijaték engedélyezése

Tlzvizsgalatrol hatdsagi bizonyitvany
Uzembetart6 adatainak véaltozasa

Qzlet nyitva tartasanak megvaltoztatasa
Uzletmegsziintetés

Valtozas bejelentés helyi ipariizési adbéhoz
Valtozas bejelentés idegenforgalmi adéhoz
Veszélyes ebtartas

Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa

Elektronikusan is intézhet6 lgyek listaja
Bejelentkezés épitmény adé ala
Bejelentkezés kommunalis adé véllalkozas
Birtokvédelmi eljaras

Bontasi engedély

Elvi épitési engedély megadasa

Epitési engedély kiadasa

Fakivagasi engedély

Fizetévendéglatas engedélyezése
Fizetévendéglatas kijelentkezés
Fizetévendéglatas nyilvantartas médositas
Hat6sagi bizonyitvany kiadasa

ldéskoruak jaradéka

Kbzlekedési tamogatas

Lakasfenntartasi tamogatas
Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi tamogatasa
Mozgaskorlatozottak szgk.szerzési tamogatasa
MUkddési engedély kiadasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
Telepengedély kiadasa

Tolmacs, szakfordité igazolvany

3. sz. melléklet



